SYARAT PENGGANTIAN E-MAIL/ALAMAT PENYEDIA
1.
Surat Permohonan Penggantian e-mail, dicap bermaterai Rp.10.000,- dan ditandatangani Direktur, diketik di atas kertas berkop Surat Perusahaan dan mencantumkan alasan, email/alamat lama dan email/alamat baru.  

2.
Surat Kuasa dicap bermaterai Rp.10.000,- dan ditandatangani Direktur, diketik di atas kertas berkop Surat Perusahaan;

3.
KTP Direktur dan yang Diberi Kuasa;

4.
NPWP Perusahaan;

5.
Surat Ijin Perusahaan berupa NIB/Ijin Lainnya;

6.
Akta Pendirian dan Perubahan (bagi penyedia berbadan hukum);

Keterangan: 

Semua copy dokumen disusun berdasarkan urutan dan dimasukkan ke dalam map. Berkas dikirimkan ke kantor Bagian Pengadaan Barang dan Jasa. Jika yang hadir bukan Direktur, pemohon wajib membawa Surat Kuasa. Berkas yang dikirimkan dapat berupa sofcopy dan  dikirim melalui email lpse@magelangkab.go.id.
