TATA CARA E-PURCHASING
MELALUI KATALOG ELEKTRONIK LOKAL
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Pelaku pengadaan dengan metode e-purchasing :

a. Pejabat Pengadaan (PP) untuk pengadaan < 200 juta rupiah (paling banyak 200 juta rupiah)

b. Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) untuk pengadaan > 200 juta rupiah (paling sedikit lebih dari
200 juta rupiah).

A. MERUBAH METODE PENGADAAN PADA APLIKASI SIRUP
1. Sebelum berbelanja melalui e-katalog pastikan bahwa metode belanja yang diumumkan di
RUP telah sesuai, yaitu e-purchasing.

-le Rekap RUP~  CariPaket~  Kelola Data - Unduh~  Moner~ FAQ Berita  Dashboard  Kontak~ £92022 & pa.mglbpbj~

PENYEDIA - SWAKELOLA TAHUN ANGGARAN 2022~
BAGIAN PENGADAAN BARANG DAN JASA

Penyedia Dalam Swakelola

Tampilkan| 10~ entri Cari:

Metode Pemilihan

1 Belanja Makanan dan Minuman Rapat Sub Kegiatan Pengelolaan Layanan Pengadaan Secara Elekzronik 6200080 e-Purchasing APED 36449829 Januari 2022
2 Belanja Makanan dan Minuman Rapat Sub Kegiatan Pembinaan dan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa 365, e-Purchasing APED 36449850 Januari 2022
3 Belanja Makanan dan Minuman Rapat Sub Kegiatan Pengelolaan Pengadaan Barang dan Jasa 3000080 e-Purchasing APED 36449802 Januari 2022
4 Belanja Makanan dan Minuman Rapat Sub Kegiatan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi 115, e-Purchasing APBD 36461240 Januari 2022
SKPD
[semua ] Semua Semua v | [semua Semua

2. Jika metode yang dipilih belum e-purchasing, lakukan perubahan data RUP terlebih dahuluy,
dengan cara buka alamat https://sirup.lkpp.go.id/ kemudian login sebagai Pengguna
Anggaran(PA). Masukkan username dan password akun PA, kemudian klik tombol Submit.

& c (ﬁ https://sirup.lkpp.go.id/sirup/ o & ﬁ) & 0O Ce Pa_sed>

‘RUP Rekap  CariPaket~ Panduan FAQ  Berita  Dashboard  Kontak~

SIRU

SisternInformasi Rencana Umum Pengadasn

pa.mgl.bpbj

Tampilkan Sandi

3. Buka menu RUP, pilih menu penyedia atau swakelola sesuai paket yang akan diubah
metodenya. Pada paket penyedia pilih penyedia.

Isirup/rw [ )
&« C & siruplkpp.go.id/sirup/rw/sa o 2 Y N 0O @ Paused )

CULEESN Cari Paket~  Kelola Data - Unduh~  Moner-  FAQ  Berita Dashboard  Kontak~ (92022 & pa.mgl.bpbj~

Selamat Datang GUNAWAN YUD]  Struktur Anggaran
Rencana Kerja Anggaran

Konsolidasi

Laporan kinerja pelaksanaan p{ Kabupaten dan Kota" Klik disini
wakelola

STRUKTUR ANGGARAN
BAGIAN PENGADAAN BARANG DAN JASA

Struktur Anggaran Pemerintah Daerah

Perbarui Struktur Anggaran Generate data dari SIPD



https://sirup.lkpp.go.id/

4. Pilih Program, Kegiatan, Sub Kegiatan yang akan diubah, kemudian klik tombol Terapkan
Filter

Cari Paket~  Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ FAQ  Berita Dashboard  Kontak~ 92022 & pa.mgl.bpbj~

PAKET PENYEDIA

Program ‘ Semua Program N ‘
Kegiatan ‘ Semua Kegiatan - ‘
Sub-Kegiatan ‘ Semua Sub-Kegiatan " ‘

5. Pada paket yang akan diubah klik tombol Revisi Paket Penyedia

& X @ sirup.lkpp.go.id/sirup/ro/rup/penyedia o 2 % #» 0O e Paused

Cari Paket~  Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ FAQ  Berita Dashboard  Kontak~ 92022 & pa.mgl.bpbj-

& Umumkan Paket Penyedia

Tampilkan| 10 ~ entri
Penyediaan Jasa Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Komputer Sub Kegiatan Penyediaan Jasa 314.880 January 2022 APED (=1
Penunjang Urusan  Surat Menyurat ((ETED)
Pemerintahan Revisi Paket Penyecia
Daerah,

6. Setelah mengklik tombol Revisi Paket Penyedia, akan muncul pop up sebagai berikut. Pilih
menu Satu ke Satu, kemudian klik tombol Revisi Paket

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Komputer Sub Kegiatan
Penyediaan Jasa Surat Menyurat

Pembatalan Satu ke Satu Satu ke Banyak

7. Tuliskan alasan revisi paket.

Revisi Satu Ke Satu

Penyedia

Alasan Revisi
y
Satuan Kerja BAGIAN PENGADAAN BARANG DAN JASA
Nama Paket Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Komputer Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat
e T
oI Bagian Pengadaan Barang dan Jasa Sekretariat
| Jewe Tengah -|
Ksbupaten/Kats

| Magelang (Kab.)

8. Pada isian rencana metode pemilihan pilih e-purchasing, kemudian klik tombol simpan.

Pengadaan Dikecualikan ) Ya @ Tidak °
°

Rencana Metode Pemilihan e-Purchasing -

Jadwal

Pembayaran untuk Kontrak

Tehun Jamak 212 =
= L2
Pengadaan Langsung 2-01 =
Ln L =
Pelaksanaan Kontrak
Akhir 2022-12 =
Awal 2022-01 = °
Pemilihan Penyedia
Akhir 2022-01 =
Awal 2022-01 = °




9. Untuk mengubah metode pengadaan pada paket penyedia dalam swakelola pada aplikasi
SIRUP, pilih menu RUP - Swakelola.

Cari Paket~  Kelola Data ~ Unduh~  Moner~ FAQ  Berita Dashboard  Kontak~ 42022 & pa.mglbpbj-

Selamat Datang GUNAWAN YUD]  Strukiur Anggaran
Rencana Kerja Anggaran

Konsolidasi

Laporan kinerja pelaksanaan pegPenvedia Kabupaten dan Kota" klik disini

10. Pilih program, kegiatan dan sub kegiatan, kemudian klik tombol Terapkan Filter.

PAKET SWAKELOLA
Program Semua Program N
Kegiatan Semua Kegiatan N
Sub-Kegiatan Semua Sub-Kegiatan ’

11. Pada paket swakelola yang akan diubah metode pengadaannya, klik tombol Daftar Paket
Penyedia pada menu Action.

1 Pengelolaan Pengadaan Barang dan Jasa Belanja operasional Sub Kegiatan 222.164.000 APBD, APBD, January 2022 g}

P lol Pengad B da APBD, APED
ETEEE E M E T E LTS 200 b Daftar Paket Penyedia
1os2 QD

12. Pada Paket penyedia dalam swakelola yang akan diubah, klik tombol Revisi Paket Penyedia

u- e 'HI

Pengelolaan  Belanja Makanan dan Minuman Rapat Sub Kegiatan Pengelolaan Pengadaan Barang dan Jasa 15.300.000 January 2022 APED {
fepeadaay Revisi Paket Penyedia
Barang dan
Jasa,
No Hapus
|Nama Keg\l |Nama Paket | IPagu (Rp.) | IWaktu Pemilihan | —Pilih— ~ P

13. Setelah muncul pop up seperti di bawabh, pilih menu Satu ke Satu, kemudian klik tombol Revisi
Paket.

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

Belanja Makanan dan Minuman Rapat Sub Kegiatan Pengelolaan
Barang dan Jasa

Pembatalan Satu ke Satu Satu ke Banyak

14. Tuliskan alasan revisi.

Revisi Satu Ke Satu

Alasan Revisi
|

Tahun Anggaran 2022
Satuan Kerja BAGIAN PENGADAAN BARANG DAN JASA
Nama Paket Belanja Makanan dan Minuman Rapat Sub Kegiatan Pengelolaan Pengadaan Barang dan Jasa
v [ e N R "
U Rrovins] Bagian Pengadaan Barang dan Jasa Sekre
Jawa Tengah v
Kabupaten/Kota

Magelang (Kab.) -




15. Ubah Rencana Metode Pemilihan menjadi e-purchasing, kemudian klik tombol simpan.

Rencana Metode Pemilihan —~-pilih-- | @

L ]

e
e-Purchasing

Kontes

Jadwal

Pembayaran untuk Kontrak

Tahun Jamak 212 =
2-01 E O
Pengadaan Langsung
Pemiimislen L anmina
Pelaksanaan Kontrak
Akhir 202212 =
Awal 2022-01 | @
Pemilihan Penyedia
Akhir 202201 =
Awal 2022-01 E) °

16. Ceklis nama paket yang telah diubah, kemudian klik tombol Umumkan Paket Penyedia.

Cari Paket~

KelolaData ~  Unduh~  Moner- FAQ  Berita Dashboard  Kontak- 42022 & pamglbpbj-

Paket berhasil di kaji ulang satu ke satu

PAKET PENYEDIA DALAM SWAKELOLA
BELANJA OPERASIONAL SUB KEGIATAN PENGELOLAAN PENGADAAN BARANG DAN JASA

4 Swakelola i ' Umumkan Paket Penyedia

Tampilkan| 10 v enwi

H-__ WakiuFeniiben E' ¢ ﬂ Ators
-

Pengelolaan | Belanja Makanan dan Minuman Rapat Sub Kegiatan Pengelolaan Pengadaan Barang dan Jasa 15.300.000 January 2022 APED
Pengadaan

Barang dan

Jasa,

17. Setelah muncul pop up seperti di bawah ini, klik tombol Umumkan.
Umumnkan Paket Pengadaan

Apakah Anda yakin akan mengumumkan paket-paket pengadaan ini?

Batal ! Unumbkean




B. PROSES PENGADAAN MELALUI KATALOG LOKAL DENGAN NILAI SAMPAI DENGAN 200 JUTA
RUPIAH

a. Belanja Produk oleh Pejabat Pengadaan

1. PP login melalui aplikasi http://lpse.magelangkab.go.id/
2. Klik tombol login.

<« C A Notsecure | Ipse.magelangkab.go.id/eprocd/ Qe % & 0 H

KABUPATEN
MAGELANG

BERANDA  CARIPAKET REGULASI  KONTENKHUSUS  DAFTARMTAM  AMEL  KONTKKaMI

.\ (]
7 AR

DAFTAR DI SINI a Hubungi
Winisactnya HkuTendor W144

[22 Februari 2022]

Pengumuman dan Berita »
et angunan Garasi

3. Pilih jenis user Non Penyedia.

PILIH JENIS USER »

4. Masukkan User ID Pejabat Pengadaan, kemudian klik login.

€ 3 C A Notsecure | Ipsemagelangkab.go.d/eprocd/logi Q @ & ® 0@ roe

ofypse

LOGIN NON PENYEDIA

5. Masukkan password dan kode keamanan, kemudian klik tombol Login.

o®LPsE

LOGIN NON PENYEDIA

[~ T -

T
Unfuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

0 | padud

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik di ini untuk mengganti Kode baru.

Login
Kembali ke Beranda

& Lupa Paszword?



http://lpse.magelangkab.go.id/

6. Klik tombol Aplikasi e-procurement lainnya

KABUPATEN o BPB]J
MAGELANCG Q_/E B
BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANT] PASSWORD I!’I.DEDLIT

PN & Petunjuk Penggunaar. <€ Aplikasi e-Procurement Lainnya ’ _ Pejabat Pengadaan | % Enable TOTF
—
Pengadaan Aktif

Status Paket Akiif ~
Tampilan 25 2+ data Cari:
Kode Paket . MNama Paket Tahap | Status Peserta

7. Setelah muncul halaman inaproc, pilih aplikasi e-purchasing V.5 dengan mengklik tombol
MASUK PRODUCTION.

APLIKASI E-PURCHASING V.5

E-Purchasing v.5

MASUK PRODUCTION
B ——

ARSIP E-KATALOG

Arsip e-katalog

MASUK PRODUCTION

8. Untuk menarik data dari SIRUP, klik menu Data Master — RUP.
QC.EEEEEEE Etalase Produk a

Beranda Pengumuman Produk - Kompetisi Paket ~ff  Data Master ~ Profil ~ Berita nformasi - Unduh Tanya Jawab Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

RUP

9. Kilik tombol Tarik Data RUP Terpilih.

&« C @& e-kataloglkpp.go.d/masterdata/rup Qa2 & » 0O rosd) :
W Keranjang (2 - 3
R —
eh_‘__gw Erlase Produk Q &
Beranda Pengumuman Produk - Kompetisi Paket ~ Data Master ~ Profil ~ Berita Informasi - Unduh Tanya Jawab Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

Cari

‘ 2 Tarik Data RUP Terpilih

Menampilkan| 25 +|data

Tanggal Auditupdate

Urutkan Berdasarkan No. v 1D RUP Nama Tanggal Auditupdate

| Terbaru - Tidak ada Data untuk ditampilkan

10. Masukkan ID RUP, kemudian klik tombol Cari Dan Simpan. Jika penarikan data berhasil, data
akan muncul dengan keterangan Berhasil Disimpan.

Cari RUP

Banyak RUP

ID RUP*

36404309
© P Q, Cari Dan Simpan

Pisahkan Id RUP dengan Koma () tanpa Spasi. Contoh: 22262065.22262069

RUP
1D RUP N&ma Tanggal RUP Keterangan
~an Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Sub Kegiatan 2022-08-18 Berhasil
36404309 7 T .
Pengelolaan Pengadaan Barang dan Jasa 09:40:38.0 Disimpan

x Tutup

’ ||




11. Untuk berbelanja di katalog lokal, pada beranda e-katalog klik menu Lokal.

™ Keranjang (2

catalogue "
Gaer  we @ + —
Produk
Berandza  Pengumuman  Produk v  Kompetisi Paket~ DataMaster v  Profil v  Berita Informasi~ Unduh  TanyaJawab  SyaratdanKetentuan  Hubungi Kami
En W LKPP g
» ot
< atalo ektroniKvso -2
g h'd
L]
& ) i O
Nasional Sektoral KUMKM TKDN
N i

12. Ketikkan Kabupaten Magelang pada pencarian, kemudian klik Etalase Pemerintah Daerah

Kabupaten Magelang.
& C & e-katalog.lkpp.go.id/publikctr/popularcommoditylist?jenis=Lokal e % # O @ e
W Keranjang —_
catalogue
gzldoge e a « —
Produk
Beranda Pengumuman Produk - Kompetisi Paket = Data Master ~ Profil ~ Berita Informasi = Unduh Tanya Jawab  Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

© Kembali

Lokal - 192,505 Produk (11,815 Penyedia)

Menampilkan| 25« data

No.

Pemerintah Daerah Kabupaten Magelang

Menampilkan Halaman 1 dari 1 - Ditemukan dari 547 data

Pencarian| kabupaten magelang

13. Klik etalase yang sesuai dengan produk yang akan dibeli.

W N

10.
11.
12.
13.
14.
15.

No.

Nama Etalase Produk

Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang

Aspal Kabupaten Magelang

Bahan Material Kabupaten Magelang

Bahan Pokok Kabupaten Magelang

Beton Precast Pemerintah Daerah Kabupaten Magelang
Beton Ready Mix Kabupaten Magelang

Hewan Ternak Pemerintah Daerah Kabupaten Magelang
Jasa Keamanan Kabupaten Magelang

Jasa Kebersihan Kabupaten Magelang

Makanan dan Minuman Kabupaten Magelang

Pakaian Dinas dan Kain Tradisional Kabupaten Magelang
Sarana dan Prasarana Perkantoran Kabupaten Magelang
Seragam Sekolah Pemerintah Daerah Kabupaten Magelang
Servis Kendaraan Kabupaten Magelang

Souvenir Pemerintah Daerah Kabupaten Magelang




14. Isikan Kabupaten Magelang pada isian Kabupaten. Untuk pencarian yang lebih rinci, isikan
nama produk, jenis produk, penyedia, merek, TKDN dan Harga. Setelah data terisi, klik tombol

Tampilkan.

ecalaloguo

elani Eased s Tast Etalase Produk

Beranda Fengurmurman

Semua Kategori

Produk -

Kompetisi

Alat Tulis H
Pemotong Kertas »
Penjilidan & Penyimpanan }
Perekar & Labe| »
Produk Kertas »
MNama Produk

Jenis Produk

| Pilih Semua v |
Kabupaten

| Pilin - |

Penyedia

| Filih Semua

Merek

| Filih Semua

TKDN

| Pilih Semua

Harga

Fe

R

Tampilkan

15. Klik tombol Beli untuk membeli produk. Klik tombol Bandingkan untuk membandingkan
beberapa produk yang sama dari beberapa penyedia.

< (¢
Berands  Pengumuman  Produk ~  Kompeisi

Semua Kategori

Alat Tulis

ng Kertas

jlidan & Penyimpanan

Nama Produk

Jenis Produk

Pilih Semua B
Kabupaten

Kabupaten Magelang .
Penyedia

Pilih Semua -
Merek

Pilih Semua B
TKDN

Paket - Data Master ~ Profil -

® Usaha Kecil

Stopmap kancing

CV.Dwi Akbar
TKDN(%) : n/a
BMP:n/a

TKDN + BMP: n/a

IDR 5,617.00

Q

Unduh

Informasi «

Berita

PAPER CLIP

an \\/

Tanya Jawab

@ e-katalog.Ikpp.go.id/productsearchcontroller/listproduk?authenticityToken=2d28cb48a3338d6¢5949ad35281e0d41492acT0&commodityld=14.. @ 12 % N = O

Syarat dan Ketentuan

PAPER CLIP

PRPER CLIP NO.S

P
-_VLTRE

Hubungi Kami

«

PAPER CLIP

=

s

No. 05 180x kecit

No. 5 180x keci

Paper Kiip Besar No. 5 GM

PERUSAHAAN DAERAH ANEKA US
TKDN(%) : n/a
BMP :n/a

TKDN + BMP : n/a

IDR 5,100.00

Paper Klip Besar No. 5 VITRO

PERUSAHAAN DAERAH ANEKA US..
TKDN(%) : n/a
BMP:n/a

TKDN + BMP: n/a

IDR 5,100.00

BIG Paper Klip Besar No. 5 BIG

PERUSAHAAN DAERAH ANEKA US.
TKDN(%) : n/a
BMP:n/a

TKDN + BMP : n/a

IDR 5,400.00

| Beli |

| Beli |

| Beli I

| Beli '

B sendingkan

@ sandingkan

16. Pembandingan produk hanya bisa dilakukan pada maksimal 3 produk. Setelah produk yang
akan dibandingkan dipilih, klik tombol Bandingkan.

| Kabupaten Magelang

Penyedia

| Pilih semua

Merek

| Piih Semua

TKDN

| Pilih semua

Harga

fip

fie

% Stopmap Plastik

Paket =  Data Master -

TKDN(%) : 34.77

ec.fl?..‘.‘?gff Etalase Praduk stopmap plastk
Beranda Pengumuman Produk = Kompetisi
Kabupaten

BMP:8.4

TKDN + BMP : 43.17

IDR 36,000.00

TKDN + BMP : n/a

IDR 9,750.00

Q
Profil = Berita nformasi = Unduh Tanya Jawab Syarat dan
TKDN(%) : n/a TKDN(%): n/a
BMP :n/a BMP: n/a

TKDN + BMP: n/a

IDR 4,500.00

 —

Ketentan Hubungi Kami

TKDN(%) : n/a
BMP: n/a

TKDN + BMP : n/a

IDR 8,750.00

Beli

| Beli

| | Beli

Beli

B Eandinglan

Bagikan

[+ I

Bagikan

% Usaha Kecil

% Stopmap Plastik

¥ Bandingkan

Bagikan

% STOPMAP SNALL PLASTIK TIPIS (TRAN

(=)

B Eandingkan

Bagikan

% Usaha Kecil

W Usaha Kecil




17. Setelah membandingkan produk yang akan dibeli, klik tombol Beli.

Q

duk ~ Kompetisi Paket w» Dats Master » Profil » Beritz Informasi « Unduh Tanya Jawab Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

u

Stopmap Plastik STOPMAP SNALL PLASTIK TIPIS (TRANSPARAN) Stopmap Plastik

Rp 9.750,00 Rp 7.800,00 Rp 4.500,00

Penyedia : CV MAJU BERSAMA Penyedia : Foto copy wahyu Penyedia : ANUGERAH JAYA

Wilayah Jual : KABUPATEN Wilayah Jual : KABUPATEN Wilayah Jual : KABUPATEN

Merek : Merek : Merek :

No. Produk : 3215302000-R}1-009515132 No. Produk : 3699001002-Rj1-011580818 No. Produk : 3699001002-R|1-013409074

Spesifikaszi Produk : berbahan plastik Spesifikasi Produk : STOPMAP SNALL PLASTIK TIPIS Spesifikasi Produk : Stopmap Plastik
(TRANSPARAN)

Komponen biaya : 9750 Komponen biaya : 4500

Komponen biaya : 7800

Produk Ramsh Lingkungan:Ya Produk Ramah Lingkungan : Ya
Produk Ramah Lingkungan : YA

| Beli | | Beli |
I Beli |

18. Masukkan jumlah produk yang akan dibeli kemudian klik tombol Tambah pada pop up yang
muncul di layar.

Tambah Ke Keranjang Belanja

Produk Total

STOPMAF SNALL PLASTIK TIFIS (TRAMSPARAN) 1

o

19. Buka tombol keranjang yang ada di sebelah kanan atas layar, kemudian klik paket yang ada di
keranjang belanja.

< c 8 e-katalog.lkpp.go.id/purchasing/keranjang-belanja a :
catalogue
Qiatdlogie e a < —
Produk
Beranda  Pengumuman  Produk v  Kompetisi  Paket v  DataMaster v  Profil v  Berita ~ Unduh  Tanyajawab  Syaratdan Ketentuan  Hubungi Kami

Keranjang Belanja

> Foto copy wahyu - Alat Tulis Kantor Kabup 1 | - Kabupaten [ -IDR

f|¥]m

© 2020 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/lasa Pemerintah (LKPP)




20. Klik tombol buat paket.

€« - C & ekatalog.lkpp.go.id/purchasing/keranjang-belanja = ¥ » 0O °Paused
catalogue
Eatalogie  cuaee a - E—
Produk
Seranda  Penzumuman  Produk = Kompetisi  Paketw  DataMaster v Profilw  Berita  Informasi v Unduh  Tanyalawsb  Syarstdan Ketemtuan  Hubungi Kami

Keranjang Belanja

» Foto copy wahyu - Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang - lang - IDR
2 STOPMAP SNALL PLASTIK TIPIS Kuantitas Harga Satuan Total Harga u
‘ (TRANSPARAN)
1 Rp7.800.00 Rp7.800.00
g1
4 STOPMAP SNALL PLASTIK TIPIS Kuantitas Harga Satuan Total Harga u
‘ (TRANSPARAN)
1 Rp7.800.00 Rp7.800.00
41

W Hapus Semua  |[IWeVenfikasi Penye S | [ Buat Paket ’ Total Keseluruhan: Rp 15,600

21. Baca Form Persetujuan dan ceklis Telah Memeriksa, berikan catatan jika diperlukan, kemudian
klik tombol Simpan.

Form Persetujuan

1. Bahwa berdasarkan Pasal 85 dan Pasal 86 Undang-Undang Momor 3 Tahun 2014
Tentang Perindustrian, disebutkan bahwa preduk dalam negeri wajib
digunakan cleh:

a. lembaga negara, kementerian, lembaga pemerintah nenkementerian,
dan satuan kerja perangkat daerah dalam pengadaan barang/jasa
apabila sumber pembiayaannya berasal dari anggaran pendapatan dan
belanja negara, anggaran pendapatan dan belanja daerah, termasuk
pinjaman atau hibah dari dalam negeri atau luar negeri; dan

b. badan usaha milik negara, badan usaha milik daerah, dan badan
usaha swasta dalam pengadaan barang/jasa yang pembiayaannya berasal
dari anggaran pendapatan dan belanja negara, anggaran pendapatan dan
belanja daerah dan/atau pekerjaannya dilakukan melalui pola kerja sama
antara Pemerintah dengan badan usaha swasta dan/atau mengusahakan
sumber daya yang dikuasai negara.

2. Sehubungan dengan ketentuan sebagaimana dimaksud pada Angka 1 (satu),
dengan ini kami selaku Pejabat Pengadaan/Pejabat Pembuat Komitmen
menyatakan telah mempertimbangkan kewajiban penggunaan produk dalam
negeri dalam proses pengadaan barangf/jasa yang akan kami laksanakan.

3. Apabila produk yang kami gunakan bukan produk dalam negeri, maka kami
selaku Pejabat Pengadaan/Pejabat Pembuat Komitmen bersedia untuk
memberikan alasan/keterangan yang dapat dipertanggung jawabkan.

4. Pernyataan ini disetujui tanpa ada paksaan dari pihak manapun.

[ Telah Memeriksa I

Catatan




22. Masukkan kode RUP dan tahun anggaran, jika data berhasil ditarik akan muncul nama paket,
jenis anggaran, instansi, satuan kerja dan pagu anggaran kemudian klik tombol pilih. Kemudian
klik berikutnya

Pilih RUP
Tahun Jenis Pagu
Nomor RUP Anggaran Anggaran Instansi Satuan Kerja Anggaran
1 36449990 2 022 v 3
Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Alat Tulis Kantor Pemerintah Dasrah BAGIAN PENGADAAN
36449990 Sub Kegiatan Pembinaan dan Advokasi Pengadaan Barang 2022 KABUPATEN Kabupaten Magelang BARANG DAN JASA 2.064.430
dan Jasa
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 data
Sebelumnya 4 Berikutnya

23. Isikan alamat satuan kerja dan alamat pengiriman.

Informasi K/L/PD
ID RUP 36449990
Komoditas Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang
Mama Paket Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Alat Tulis Kantor Sub K
Tahun Anggaran 2022
Jenis Instansi KABUPATEN
Instansi Pemerintah Daerah Kabupaten Magelang
Nama Satuan Kerja BAGIAN PENGADAAN BARANG DAN JASA
NPWP Satuan Kerja* 00.137.273.9-524.000

Alamat Satuan Kerja

Provinsi* zwa Tergsh
Kabupaten/Kota* Kabupaten Magelang
Alamat Lengkap® JIn. Soekarno-Hatta Mo, 59 Kota Mungkid

Alamat Pengiriman

[} Gunakan Alamat Satuan Kerja

Provinsi*® Select...

Kabupaten/Kota® Select...

Alamat Lengkap®




24. Klik tombol Tambah Sumber Dana, pilih sumber dana dan isikan kode anggaran dengan kode
MAK pada RUP.

Sumber Dana

-

Kode Anggaran

R Tambah Sumber Dana
APBD

BLU

BLUD

PHLN

BUMMN

BUMD

PNBP

APRNP

25. Pilih PPK dengan mengisi nama, username, atau email, klik tombol pilih, kemudian klik
berikutnya.

Pilih PPK
Cari PPK PPK/Pembeli
Nama Username Email Aksi Username PPK*
NIP PPK*
Yose Rizal rizal .rizal@bpjs-kesehatan.go.id Pilih
‘ose Riza yose.riza yose.rizal@bpjs-kesehatan.go.i Nama#
Taufik Hidayat taufik.hidayat [aL:(ﬂk.h'_\ldtayat@bsjs-
sehaEn.ged Jabatan PPK*
Fachmi Idris fachmi.idris fachmi.idris@bpjs-kesehatan.go.id
i Email*
Dra.Sunarti . -
M.Si sunarti sunarti@kemsos.go.id
No. Telp®
H. Fauzi Atan, SE. =
MM fauziatan
- No. Sertifikat
Tandyo Prameno  tandyo.pramono tandyo@kemenkeu.go.id PB)
Ahmad Lutfi
Pilih
Hadiyanto, S.... PRk BpjP
Sebelumnya

Berikutnya

26. Cermati daftar produk. PP masih bisa mengubah kuantitas barang, rreferensi ongkos kirim dan
memberikan catatan produk. Klik tombol proses, untuk memproses pesanan, atau Draft untuk

menyimpan pesanan.

Daftar Produk

E Kertas HVS Folio 70zr

Kuantitas Kurs

7 IDR

Catatan Produk

Referensi Ongkos Kirim

o

Harga Satuan

60900

Total Harga

426300

sebelumnya

Proses

27. Setelah tombol Proses diklik akan muncul daftar paket. Klik nama paket yang akan diproses.

Daftar Paket

Tampilkan BPMN

Nomor

Paket

RJ1-P2209-1400797

/Bahan untuk

e E Alat Tulis

Nama
Satuan Kerja Instansi Penyedia
BAGIAN Pemerintah
PENGADAAN Daerah o MAJU
BARAMNG DAN Kabupaten BERSAMA

JASA Magelang

Tanggal
Buat Posisi
01
September P
pengadaan
2022

Jenis Total Lacak
Paket Negosiasi  Produk Total Harga Status Status
v v
. Memproses
Purch 2 Rp 507.300,00 E
urchasing p paket -




28. Klik tombol Mulai Proses Paket.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

oo | ([ S

Detail Paket RJ1-P2209-1400797 ° Inisialisasi Proses Pengiriman Selesai
Informasi Utama &PPK yedia dan Distributor Pekerjaan/Pengirim Barang Status
Sumber Dana Diskusi Status Memproses paket
Posisi Paket pejabat pengadaan
Etalase Produk Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang
ID RUP 36445200
Nama Paket Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Alat Tulis Kantor Sub Kegiatan Total Produk 2
Pembinaan dan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa
Jumlah Produk yang sudah 0
Pagu Anggaran Rp 2.064.430,00 lengkap diterima (berdasarkan
penyelesaian penerimaan
produk)
Instansi Pemerintah Daerah Kabupaten Magelang
29. Klik ok pada pop up yang muncul.
Konfirmasi
Apakah anda yakin akan memulai memproses paket? Jika klik OK maka paket akan diproses
Batal
30. Klik tombol proses negosiasi.
Beranda » Daftar Paket » Detail Paket
@ Daftar Paket ‘ ‘ | Batalkan Paket
Berhasil memproses paket
Detail Paket RJ1-P2209-1400797 ° Inisialisasi ° Proses Pengiriman Selesai
Informasi Utama Pemesan & PPK Penyedia dan Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang Status
Sumber Dana Diskusi Status Proses negosiasi
Posisi Paket pejabat pengadaan
Etalase Produk Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang
ID Paket RJ1-P2209-1400797
ID RUP 36445920

31. Ubah harga satuan untuk melakukan negosiasi harga. Pilih tanggal pengiriman dan berikan
catatan tambahan jika diperlukan.

Harga Kesepakatan

Perkiraan Ongkos
Mata Harga satuan
Nama Produk Kuantitas Uang

Harga
Tanggal Pengiriman Terbaik Catatan Tambahan Total Harga

3215302000-R)1-
009512453 81 IDR 1.000 1} mm/ddsyyyy B 81.000
Stopmap Folio

3212904003-R)1-

009623115 7 IDR 60.900 0 mm/dd/yyyy [=] 426300
Kertas HVS Folio 70gr

32. Jika data sudah dipastikan benar, klik tombol Kirim Negosiasi. Negosiasi akan dikirim kepada
penyedia untuk diproses.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Negosiasi

G Kembali

Negosiasi Paket RJ1-P2209-1400797

Etalase Produk Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang Jumlah 2
Produk yang
No. Paket RJ1-P2200-1400797 Pipesan
Nama Paket Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Alat Tulis Kantor Sub Kegiatan :°t‘:|| lll(arga Rp 415.550,00
'rodu

Pembinaan dan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa

Pemesan Setuju Kurs bR
Penyedia Setuju




b. Proses Negosiasi Harga oleh Penyedia

1.

2.

3.

Buka laman https://e-katalog.lkpp.go.id/ dan login dengan username dan password yang
telah terdaftar di LPSE. Jika data yang diisikan sudah dipastikan benar dan lengkap, klik
tombol Login.

<« C @ e-kataloglkpp.goid/user/login o2 % » 0 @pa““dj ;

ecatalogue

Belanja Cepat Cara Tepat

Login Penyedia [ERHENUENEGE]

© Kembali ke Beranda

Jika setelah login, username belum muncul di bagian kanan atas, klik lagi tombol login.

catalogue -
e me...,a‘-}n»« Etalase Q
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Jika login telah berhasil, username akan muncul di sebelah kanan atas. Untuk melihat
pesanan yang masuk, klik menu Paket - Paket Baru.

ecaialogue iciace
Satt Cosm i oot talase
Produk
Berands  Pengumuman  PraKatslog ~  Produk~  Permohonan Pembaruan v Kompe Psket~ PNil~  Berits Informasi~  Unduh  Tanyajawab
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https://e-katalog.lkpp.go.id/

Klik nama paket yang akan dinegosiasi.

Daftar Paket

Tampilkan BPMN

Etalase Produk Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang

1D Paket RJ1-P2209-1400797
ID RUP 26440920
Nama Paket Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Alat Tulis Kantor Sub Kegiatan

Pembinaan dan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa

Nama Tanggal Total Lacak
Nomor Paket Satuan Kerja Instansi Penyedia Buat Posisi Jenis Paket  Negosiasi Produk Total Harga Status Status
v v v
R]1-P2209-1400797
Belanja Alat/Bahan untuk
Kegiatan Kantor- Alat Tulis AR e 01
Ja Kantor Sub Kegiatan AL e SIS September penyedia Purchasing Ya 2 Rp 415.550,00 Prns?s
o BARANG DAN Kabupaten BERSAMA negaosiasi
Pembinaan dan Advokasi 2022
JASA Magelang
Pengadaan Barang dan
Jasa
Klik tombol Proses Negosiasi.
Beranda » Daftar Paket » Detail Paket
Detail Paket RJ1-P220:9-1400797 o Inisialisasi e Proses Pengiriman Selesai
Informasi Utama Pemesan & PPK Penyedia dan Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang Status
Sumber Dana Diskusi Status Proses negosiasi
Posisi Paket penyedia

Riwayat Paket

Total Produk 2

Ubah Harga Satuan, Tanggal pengiriman (jika perlu) dan berikan Catatan Tambahan jika

diperlukan.

Harga Kesepakatan

Perkiraan Ongkes

Kertas HVS Folio 70gr

Mata Harga Satuan Kirim Harga
Nama Produk Kuantitas Uang (@i | Tanggal Pengiriman Terbaik Catatan Tambahan Total Harga
3215302000-R]1-
008512453 81 IDR 550 aQ 09/05/2022 [u] 44,550
Stopmap Folio
3212904003-R)1-
008623115 7 IDR 53.000 a 09/05/2022 =] 371.000

Jika isian data negosiasi sudah lengkap, klik tombol Kirim Negosiasi.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket + Negosiasi

G Kembali

Negosiasi Paket RJ1-P2209-1400797

Etalase Produk Alat Tulis Kantor Kzbupaten Magelang

No. Paket RJ1-P2209-1400797

Nama Paket Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Alat Tulis Kantor Sub Kegistan

Pembinaan dan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa
Pemesan Setuju

Setuju (2022-08-01 10:00:19)

Penyedia Setuju

Tidak Setuju

Jumlah 2

Produk yang

Dipesan

Total Harga Rp 415.550,00
Produk

Kurs IDR.

Selanjutnya Penyedia menunggu persetujuan negosiasi oleh Pejabat Pengadaan.




c. Persetujuan Negosiasi oleh Pejabat Pengadaan.

1. Pejabat Pengadaan Login melalui laman LPSE sebagaimana telah dijelaskan di atas. Setelah
masuk di halaman https://e-katalog.lkpp.go.id/ klik menu Paket - Paket Baru.

c (& hitpsy/ekatalog kpp.gaid nome 2 %) » 0@ ru)

™ Keranjang T
catalogue e SGilREA
e..‘_.:...aj..... Etalase Q & AHMAD ZA...

Produk
Beranda Pengumuman Produ - - Data Master v Profil Berita Informasi +  Unduh  Tanyajawab  Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

Pakg Baru

Pak@ Lama
Eb » LKPP ;
Porgmion oot Pamervish
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2. Klik nama Paket yang akan diproses.

Nama Tanggal Jenis Total Lacak
Nomor Paket Satuan Kerja Instansi Penyedia Buat Posisi Paket Negosiasi  Produk Total Harga Status  Status
v v v
RJ1-P2209-1400797
Belanja Alat/Bahan untuk BAGIAN Pemerintah o
Kegiatan Kantor- Alat Tulis PENGADAAN Daerah CVMAJU pejabat N Proses
Us © Septemb Purch Y 2 Rp 415.550,00
Kantor Sub Kegiatan BARANG DAN Kabupaten BERSAMA EFZ;H = pengadaan urenssing ° P negosiasi
Pembinaan dan Advokas JASA Magelang
Pengadaan Barang dan Jasa

3. Klik tombol Proses Negosiasi.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

Q@ Daftar Paket Batalkan Paket

Detail Paket RJ1-P2209-1400797 o Inisialisasi e Proses Pengiriman Selesai
Informasi Utama Pemesan & PPK Penyedia dan Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang status
Sumber Dana Diskusi Status Proses negosiasi
Posisi Paket pejabat pengadaan
Etalase Produk Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang
ID Paket RI1-P2209-1400797

Riwayat Paket

ID RUP 26445920

4. Jika Pejabat Pengadaan telah menyetujui harga yang diajukan penyedia, klik tombol
Selesaikan Negosiasi.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Negosiasi

Kedua belah pihak telah menystujui negosiasi.

Negosiasi Paket R|1-P2209-1400797

Etalase Produk Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang Jumlah 2
Produk yang
No. Paket RJ1-P2209-1400797 Dipesan
Nama Paket Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Alat Tulis Kantor Sub Kegiatan Total Harga Rp 415.550,00
Pembinaan dan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa Produk
. - Kurs IDR
Pemesan Setuju Setuju (2022-09-01 10:00:19)

Penyedia Setuju



https://e-katalog.lkpp.go.id/

5. Pada pop up yang muncul, klik Ok

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan menyelesaikan paket dengan harga yang sudah sepakat?
Jika klik OK maka data sudah tidak dapat diubah.

Batal

6. Teliti kembali detail Paket. Untuk melanjutkan proses belanja klik tombol Proses

Persetujuan Panitia.

@ Daftar Paket | ‘ ‘ ‘ ‘ Proses Persetujuan Panitia Batalkan Paket

Detail Paket R|1-P2209-1400797 ° Inisialisasi
Informasi Utama Pemesan & PPK Penyedia dan Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang
Sumber Dana Diskusi

Etalase Produk Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang

ID Paket RJ1-P2209-1400797

ID RUP 36449990

Nama Paket Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Alat Tulis Kantor Sub Kegiatan

Pembinaan dan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa

Pagu Anggaran Rp 2.064.430,00

Instansi pemerintah Daerah Kabupaten Magelang

e Proses Pengiriman Selesai

Status
Status Persetujuan panitia
Posisi Paket pejabat pengadaan

Riwayat Paket

Total Produk 2

Jumlah Produk yang sudah o]
lengkap diterima (berdasarkan
penyelesaian penerimaan

produk)

7. Pada pop up yang muncul, isikan catatan persetujuan, kemudian klik Tombol Setuju.

Form Persetujuan

8. Selanjutnya proses belanja akan diselesaikan oleh Pejabat Pembuat Komitmen (PPK).




d. Proses Persetujuan Paket oleh Penyedia

1. Penyedia melakukan login di aplikasi https://e-katalog.lkpp.go.id/
2. Pilih menu Paket - Paket Baru.

ecﬂﬂ?‘g‘;f Etalase Q & CVMAJU B...
Produk
Beranda  Pengumuman  PraKatslogv  Produk v  Permohonan Pembaruan v  Kompetisi] Paket~  Hofil v  Berita Informasiv  Unduh  Tanyajawab
Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami Paket Baru
Paket Lama

\j LKP! ;
1t
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3. Klik nama paket yang akan diproses.

Daftar Paket

Tampilkan BPMN

Nama Tanggal Total Lacak
Nomor Paket satuan Kerja Instansi Penyedia Buat Posisi Jenis Paket Negosiasi Produk Total Harga Status status
v v v
RJ1-P2209-1400797
Belanja Alat/Bahan untuk )
BAGIAN Pemerintah o1
1. Tulis Kantor Sub Kegiatan LR EECE(D SR September penyedia Purchasing Ya 2 Rp 415.550,00 FEEsi]IED
- o BARANG DAN Kabupaten BERSAMA penyedia
Pembinaan dan Advokasi 1A5A \iamelan 2022
Pengadaan Barang dan B
Jasa
4. KIlik tombol Menetapkan Distributor.
Beranda » Daftar Paket » Detail Paket
@ Daftar Paket Menetapkan butor Proses Pel Penyedia
Detail Paket RJ1-P2209-1400797 o Inisialisasi ° Proses Pengiriman Selesal
Informasi Utama Pemesan & PPK Penyedia dan Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang Status
Sumber Dana Diskusi Status Persetujuan penyedia
Posisi Paket penyedia

Etalase Produk Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang

ID Paket RI1-P2209-1400797 Riwayat Paket

ID RUP 36440060

5. Ceklis distributor yang dipilih, kemudian klik tombol Simpan.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang

Cari
@ Kembali

Nama Username Email No. Telp Alamat

CV MAJU BERSAMA CVBERSAMAMAJUMGL cv.majubersama2019@gmail.com 08121567590 JI. SOEKARNG HATTA NQ. 47 SAWITAN MUNGKID KAB MAGELANG

6. Klik Ok pada pop up konfirmasi yang muncul.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan menetapkan distributor ?

Batal I (0] 4



https://e-katalog.lkpp.go.id/

7. Klik tombol Proses Persetujuan Penyedia.

Etalase Produk

Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang

ecﬂi_[ogk'f Etalase Q & CV MAJU B...
Produk

Beranda Pengumuman Pra Katalog ~ Produk - Permohonan Pembaruan ~  Kompetisi Paket - Profil - Berita Informasi ~ Unduh Tanya Jawab

Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

@ Daftar Paket Proses Persetujuan Penyedia

Detail Paket RJ1-P2209-1400797 o Inisialisasi ° Proses Pengiriman Selesal
Informasi Utama &PPK yedia dan Distributor Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang Status
Sumber Dana Diskusi Status Persetujuan penyedia

Posisi Paket penyedia

ID Paket RJ1-P2209-1400797 Riwayat Paket
ID RUP 36445990
Nama Paket Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Alat Tulis Kantor Sub Kegiatan Total Produk B

Pembinaan dan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa

8. Pada pop up yang muncul isikan catatan persetujuan, kemudian klik tombol Setuju.

Form Persetujuan

e. Proses Pengiriman Paket Pengadaan dari PP ke PPK
1. Pejabat Pengadaan Login melalui laman LPSE sebagaimana telah dijelaskan di atas. Setelah
masuk di halaman https://e-katalog.lkpp.go.id/ klik menu Paket - Paket Baru.

C (@ htipsj/ekatalogikppgoid/

2 %)% 0 J

= Keranjang

catalogue s o
e....w?..... Etalase Q & AHMAD ZA...
Produk
Beranda  Pengumuman  Produk v  Kompetisil] Paketv  OfjtaMaster v  Profilv  Berita Informasiv Unduh  Tanyajawab  SyaratdanKetentuan  Hubungi Kami
Paket Baru
Paket Lama
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2. Klik nama Paket yang akan diproses.
Nama Tanggal Jenis Total Lacak
Nomor Paket Satuan Kerja Instansi Penyedia Buat Posisi Paket Negosiasi  Produk Total Harga Status  Status
v v v
RJ1-P2209-1400797
Belanja Alat/Bahan untuk BAGIAN Pemerintah i
Kegiatan Kantor- Alat Tulis PENGADAAN Daerah VvV MAJU pejabat N Proses
ik Kantor Sub Kegiatan BARANG DAN  Kabupaten BERSAMA Sepztsgnzber pengadaan A W 2 WEDCAEEETY negosiasi
Pembinaan dan Advokas JASA Magelang
Pengadaan Barang dan Jasa



https://e-katalog.lkpp.go.id/

3. Klik tombol Mengirimkan ke PPK.

Produk
Beranda Pengumuman Produk = Kompetisi Paket = Data Master = Profil v Berita Informasi = Unduh Tanya Jawab Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami
Beranda » Daftar Paket » Detail Paket
@ Daftar Paket Mengirimkan ke PPK Batalkan Paket
Detail Paket RJ1-P2209-1400797 o Inisialisasi o Proses Pengiriman Selesai
Informasi Utama & PPK yedia dan Distril Pelaksana Pekerj Pengirim Barang Status
Sumber Dana Diskusi Status Mengirimkan ke ppk
Posisi Paket pejabat pengadaan
Etalase Produk Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang
ID Paket RJ1-P2209-1400797 Riwayat Paket
ID RUP 36449990

Klik Ok pada pop up konfirmasi yang muncul.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan mengirimkan paket ke PPK 7 Jika OK maka data sudah tidak dapat
diubah

f. Proses Persetujuan Belanja oleh Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
1. PPKlogin ke aplikasi e-katalog melalui laman http://Ipse.magelangkab.go.id/ dengan klik
tombol Aplikasi e-procurement lainnya kemudian pilih e-purchasing v.5.
2. Setelah masuk di aplikasi e-katalog, klik menu paket - paket baru.

e&iﬁﬁlﬂg&f Etalase Q & GUNAWA
Produk
Beranda  Pengumuman  Produk v  Kompetisi || Paket~ [ataMasterv  Profilv  Berita  Informasi~ Unduh  Tanyajawab  Syaratdan Ketentuan  Hubungi Kami
Paket Lama
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3. Pilih paket yang akan diproses dengan klik nama paket.

7N
amn
wr

Nasional

Nama Tanggal Jenis Total Lacak
Nomor Paket Satuan Kerja Instansi Penyedia Buat Posisi Paket Negosiasi Produk  Total Harga Status Status
v v ~
RJ1-P2208-1400797

Belanja Alat/ untuk BAGIAN Pemerintah o
t Tul PENGADAAN Daerah TV MAJU N N Persetujuan -
1. . BARANG DAN Kabupaten — SepztDe;nzber penyedia  Purchasing Ya 2 Rp 415.550.00 EEE n

Pembinaar JASA Magelang
Pengadaan Barang dan Jasa



http://lpse.magelangkab.go.id/

4. Klik tombol Proses Persetujuan PPK.

@ Daftar Paket | ‘ ‘

Detail Paket RJ1-P2209-1400797

Informasi Utama

Sumber Dana Diskusi

Etalase Produk

ID Paket

ID RUP

Nama Paket

Pagu Anggaran

Instansi

Pemesan & PPK

Batalkan Paket

o Inisialisasi

Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang
RI1-P2209-1400797

364499290

Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Alat Tulis Kantor Sub Kegiatan

Pembinaan dan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa

Rp 2.064.430,00

Pemerintah Daerah Kabupaten Magelang

Penyedia dan Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang

° Proses

Pengiriman

Status
Status Review paket
Posisi Paket ppk

Riwayat Paket

Total Produk 2

Jumlah Produk yang sudah 0
lengkap diterima (berdasarkan
penyelesaian penerimaan

produk)

5. Isikan catatan konfirmasi pada poop up yang muncul, kemudian klik tombol Setuju.

Konfirmasi

Tutup

6. Klik tombol Daftar Kontrak.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

@ Daftar Paket | | |

Daftar Kontrak

Batalkan Paket

Berhasil memproses persetujuan

Detail Paket RJ1-P2209-1400797

Informasi Utama Pemesan & PPK

Sumber Dana Diskusi

Etalase Produk

o Inisialisasi

Penyedia dan Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang

Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang

Pengiriman Selesai

e Proses

Status
Status Prases kontrak ppk
Posisi Paket ppk

ID Paket RJ1-P2209-1400797 Riwayat Paket
ID RUP 36449350
Nama Paket Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Alat Tulis Kantor Sub Kegiatan Total Preduk 2
Pembinzan dan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa
Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Daftar Kontrak
g
No. Kentrak Tanggal Kontrak Nilai Kontrak Deskripsi File Aksi

No data found

Selesai




8. Isikan nilai kontrak, No. Kontrak, Tanggal Kontrak dan Catatan kontrak.

G Kembali
Total Harga* Rp 415.550,00
415,550

Nilai Kentrak*

No. Kontrak* 027/KL-006/01.06/2022

Pengadaan Barang dan Jasa{

Tanggal 05/09/2022
Kontrak*
Catatan*® Pengadaan ATK Sub Kegiatan Pembinaan Advokasi

9. Edit surat pesanan.

10

11

Tools

= E = . =
= = - =

Format

Insert

B 7

File Edit View

- Formats

SURAT PESANAN

SURAT PESANAN (SP)

SATUAN KERJA PEJABAT PENANDATANGAN/PENGESAHAN TANDA BUKTI
PERJANIIAN :

NOMOR DAN TANGGAL SP @ L

Yang bertanda tangan di bawah ini :

& - -

selanjutnya disebut sebagai Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian;

Klik tombol Simpan.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Daftar Kontrak » Tambah Kontrak

G Kembali
Total Harga*® Rp 415.550,00
415.550

Nilai Kontrak*

No. Kontrak* 027/KL-006/01.06/2022

Pengadaan Barang dan Jasa

Tanggal 05/09/2022
Kontrak*
Catatan® Pengadaan ATK Sub Kegiatan Pembinaan Advokasi

©

Undubh file kontrak yang sudah diedit.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Daftar Kontrak
No. Kontrak Tanggal Kontrak Nilai Kontrak Deskripsi File  Aksi
027/KL-006/01.06/2022 05 September 2022 Rp 415.550,00 Pengadaan ATK Sub Kegiatan Pembinaan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa Aksiv
Unduh Lampiran
Unggah File

Hapus




12. Unggah file kontrak.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Daftar Kontrak
No. Kontrak Tanggal Kontrak Nilai Kontrak Deskripsi File  Aksi
027/KL-006/01.06/2022 05 September 2022 Rp 415.550,00 Pengadaan ATK Sub Kegiatan Pembinaan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa Aksiv
odub laopian
Hapus
13. Pilih file yang akan diunggah, kemudian klik tombol Simpan.
Unggah File
I Unggah File® Choaose file I 1
Nama File*
Batal
14. Klik tombol Kirim Kontrak
Beranda » Daftar Paket » Detail Paket » Daftar Kontrak
@ Kembali
File berhasil diunggah
No. Kontrak Tanggal Kontrak Nilai Kontrak Deskripsi File Aksi
027/KL-006/01.06/2022 05 September 2022 Rp 415.550,00 Pengadaan ATK Sub Kegiatan Pembinaan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa dokumen_kontrak_717088.doc Aksiv

15. Klik Ok pada pop up yang muncul.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan mengirimkan kontrak? Jika 'OK maka kontrak sudah dikirim dan
tidak dapat diubah. Jika ada perubahan kontrak maka dapat dilakukan di proses adendum

kontrak saat proses pengiriman dan penerimaan.




g. Penandatanganan Kontrak oleh Penyedia
1. Penyedia melakukan login di aplikasi https://e-katalog.lkpp.go.id/
2. Pilih menu Paket - Paket Baru.

3.

4.

Gztzogle  cuise a scrmava.
Produk

Beranda Pengumuman Pra Katalog ~ Produk ~ Permohonan Pembaruan v Kompetis Paket ~ Ppfil ~ Berita Informasi v Unduh Tanya Jawab

Syarat dan Ketentuan Hubungi Kam Paket Baru
Paket Lama

o N LKPP ;
Pargudosn Barsnglisza Pemeristah.
A2

¢ , Katalog Elektronikvso -3

- E -

L]
P o
@ L) s iy ¥ (V)
Nasional Lokal Sektoral KUMKM Inovasi TKDN

Klik nama paket yang akan diproses.

Daftar Paket

Tampilkan BPMN

Nama Tanggal Total Lacak
Nomor Paket satuan Kerja Instansi Penyedia Buat Posisi Jenis Paket Negosiasi Produk Total Harga Status Status
v v v
R]1-P2209-1400787
/Bahan untuk
N BAGIAN Pemerintah @
Ta Tulis Kantor SR EEELD SR September penyadia Purchasing Ya 2 Rp 415.550,00 PersetuJL.Jarl
- BARANG DAN Kabupaten BERSAMA penyedia
Pembinaan dan A i 1ASA B 2022
Pengadaan Bai B
Jasa

Klik tombol Daftar Kontrak.

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

Detail Paket R|1-P2209-1400797 o Inisialisasi e Proses e Pengiriman Selesai

Informasi Utama Pemesan & PPK Penyedia dan Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang Status
Sumber Dana Diskusi Status Melskukan pengiriman dan
penerimaan
Etalase Produk Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang Posisi Paket distributor
ID Paket RJ1-P2209-1400797

Riwayat Paket

ID RUP 36449930

Klik tombol Aksi - Unduh lampiran.

No. Kontrak Tanggal Kontrak Nilai Kontrak Deskripsi File Aksi
027/KL-006/01.06/2022 05 September 2022  Rp 415.550.00 Pengadaan ATK 5Sub Kegiatan Pembinaan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa dokumen_kontrak_717088.doc 1

2 Unduh Lampiran

Cetak dokumen surat pesanan yang sudah diunduh, kemudian berikan tandatangan dan
stempel direktur/ pemilik.

Kirimkan Surat Pesanan tersebut kepada pembeli/instansi pemesan, bersamaan dengan
pengiriman barang.


https://e-katalog.lkpp.go.id/

h. Entry Data Pengiriman Barang oleh Penyedia
1. Klik tombol kembali.

Berandz » Daftar Paket » Detail Paket » Daftar Kontrak

@ Kembali I

No. Kontrak Tanggal Kontrak Nilai Kontrak  Deskripsi File Aksi
027/KL-006/01.06/2022 05 September 2022 Rp 415.550,00 Pengadaan ATK Sub Kegiatan Pembinaan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa dokumen_kontrak_717088.doc Aksiv

Unduh Lamgiran

2. Klik tombol Riwayat Pengiriman & Penerimaan

Beranda » Daftar Paket » Detail Paket

@ Daftar Paket ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ | | I Riwayat Pengiriman & Penerimaan I

Detail Paket RJ1-P2209-1400797 o Inisialisasi ° Proses e Pengiriman Selesai

Informasi Utama & PPK yedia dan Distributor Pekerjaan/Pengirim Barang Status
Sumber Dana Diskusi Status Melakukan pengiriman dan
penerimaan
Etalase Produk Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang Posisi Paket distributar
ID Paket RJ1-P2209-1400797
Riwayat Paket
ID RUP 36449990
Nama Paket Belanjz Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- &3t Tulis Kantor Sub Kegiatan
Pembinaan dan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa Total Produk 2

3. Klik tombol Tambah Pengiriman.

@ Kembali Butuh Adendum Kontrak

Pengiriman Penerimaan

+ Tambah Pengiriman

Riwayat Pengiriman Paket R|1-P2209-1400797

Total Produk 2

Jumlah Produk yang sudah lengkap diterima 0
(berdasarkan penyelesaian penerimaan produk)

No. Dokumen (LKPP) No. Dokumen Tanggal Dokumen Catatan Status

Ne data found

4. Isikan data No. Dokumen pengiriman (Nota), Tanggal Dokumen (Nota), Lampiran Nota
Pengiriman, Ongkos kirim (isikan 0 jika tidak ada ongkos kirim) dan catatan pengiriman,
jika perlu. Jika data sudah diisi lengkap, klik tombol Berikutnya.

No. Dokumen (LKFP) Document number (LKPP) will be generated automatically by our
system.
No. Dokumen*
Tanggal Dokumen*
Lampiran Choose file
Mama File
Ongkos Kirim*

Catatan




5. Klik tombol Tambah Produk.

Tambah Pengiriman

=]

Produk

Sebelumnya

Catatan Pemesanan Unit Pengukuran

Informasi Pengiriman

Jumlah Pesanan Pengiriman

No data found

Catatan Pengiriman

Simpan

° Pilih Produk

6. Klik tombol plus (+) yang ada di samping produk yang akan dikirimkan, kemudian klik

tombol Tutup.
Cari Data
Nama Produk Jumlah Pesanan No. Produk Catatan
Kertas HVS Folio 70gr 7 3212904003-RJ1-009623115 +
Stopmap Folio 1 3215302000-RJ1-008512453 +
Tutup

7. Sesuaikan jumlah barang yang akan dikirimkan dan berikan catatan pengiriman jika perlu,
kemudian klik tombol Simpan.

=+ Tambah Produk

catalogue

catalogue

Sebelumnya

Produk Catatan Pemesanan Unit Pengukuran Jumiah Pesanan

3212004003-RJ1-009622113

Kertas HVS Falio 70gr

3215302000-R|1-009572453
Buah
Stopmiap Folio

a1 81

Pengiriman

Catatan Pengiriman

Simpan




i

Entry Data Penerimaan Barang oleh PPK
PPK login ke aplikasi e-katalog melalui laman http://lpse.magelangkab.go.id/ dengan klik

1.

2.

tombol Aplikasi e-procurement lainnya kemudian pilih e-purchasing v.5.
Setelah masuk di aplikasi e-katalog, klik menu paket - paket baru.

13

W
L

Katalog Elektronik s

[ ]
® = i
Lokal Sektoral KUMKM

=

o

catalogue ki
Ceatalogue a & GUNAWA.
Beranda  Pengumuman  Produk v  Kompetisi i Paket v ata Master v Profil v+  Berita  Informasi~v Unduh  Tanyajawab  SyaratdanKetentuan  Hubungi Kami
Paket Baru
Paket Lama

ID Paket

ID RUP

Nama Paket

Pagu Anggaran

Instansi

Satuan Kerja

Nasional Inovasi TKDN
Pilih paket yang akan diproses dengan klik nama paket.
Nama Tanggal Jenis Total Lacak
Nemor Paket satuan Kerja Instansi Penyedia Buat Posisi Paket Negosiasi Produk  Total Harga Status Status
- v v
RJ1-P2205-1400797
Belanja Alat/Bahan untuk BAGIAN Pemerintah o
Kegiatan Kant: \lat Tulis PENGADAAN Daerah v MAJU Persetujuan
L& Kantor Sub Kegiatan BARANG DAN  Kabupaten BERSAMA SE[’;;;;H FETRD (RS & 2 DGR - e
Pembinaan dan Advokasi JASA Magelang
Pengadaan Barang dan Jasa
Klik tombol Riwayat Pengiriman & Penerimaan.
Pengumuman Produk ~  Kompetisi Paket =  DataMaster Profil = Berita nformasi~  Unduh  TanyaJawab  Syaratdan Ketentuan  Hubungi Kami
vamar vetan raket
@ Daftar Paket Riwayat giriman & Penerimaan | Batalkan Paket
Detail Paket RJ1-P2209-1400797 ° Inisialisasi ° Proses ° Pengiriman Selesai
Informasi Utama Pemesan &PPK  Penyedia dan Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang Status
SumberDana  Diskusi Status Melakukan pengiriman dan
penerimaan
Etalase Produk Alat Tulis Kartor Kabupaten Magelang Posisi Paket ppk

RJ1-P2200-1400797

Riwayat Paket

36449930

Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Alat Tulis Kantor Sub Kegiatan Pembinaan
dan Advakasi Pengadaan Barang dan Jasa Total Produk 2
Jumlah Produk yang sudah lengkap 0
diterima (berdasarkan penyelesaian
penerimaan produk)

Rp 2.064.430,00

Pemerintsh Daerah Kabupaten Magelang

BAGIAN PENGADAAN BARANG DAN JASA

Klik tab Penerimaan, kemudian klik tombol + Tambah Penerimaan.

Pengiriman fl  Penerimaan

Riwayat Penerimaan Pakat RJ1-P2209-1400797

Total Produk 2

Jumlah Produk yang sudah lengkap diterima (berdasarkan 0
penyelesaian penerimaan produk)

No. Dekumen (LKPP) No. Dokumen Tanggal Dokumen Tanggal Penerimaan Catatan

Mo data found



http://lpse.magelangkab.go.id/

[sikan data No. Dokumen (Nota), tanggal Dokumen (Nota), Tanggal penerimaan dan
lampirkan Nota yang telah ditandatangani pengirim dan penerima. Berikan catatan
penerimaan, jika diperlukan. Klik tombol berikutnya.

Tambah Penerimaan

No. Dokumen® 076/MB/VIN2022
Tanggal Dokumen® 03/00/2022
Tanggal Penerimaan® 03/09/2022
Lampiran Choose file
Nama File
Catatan

“

Klik tombol Cari Pengiriman.

Tambah Penerimaan Informasi Penerimaan o Pilih Produk
No. Dokumen (LKPP) No. Dokumen Tanggal Dokumen Total Jenis Produk Catatan

No data found

Sebelumnya Simpan

Klik tombol plus (+)

Pilih Pengiriman

MNo. Dokumen (LKPF) MNo. Dokumen Tanggal Dokumen Total Produk Catatan

1400-7971-84 076/MB/VINI2022 5 September 2022

Tutup
Berikan catatan penerimaan, kemudian klik tombol Simpan.
No. Dokumen (LKPP) No. Dokumen Tanggal Dokumen Total Jenis Produk. Catatan
1400-7971-84 076/MB/NVINI2022 5 September 2022 2 n
Produk Catatan Pemesanan Unit Pengukuran Jumlah Pesanan Penerimaan Catatan Penerimaan

3212904003-R)1-009623115

Rim 7 7
Kertas HVS Folio 70gr
catalogue
3215302000-R)1-009512453
Bush 81 a1
Stopmap Folio
catalogue

Sebelumnya I Simpan I




10. Klik tombol Selesaikan Proses Pengiriman dan Penerimaan.

@ Kembali

Pengiriman  Penerimaan

Riwayat Penerimaan Paket R|1-P2209-1400797

Total Produk 2
Jumlah Produk yang sudah lengkap diterima (berdasarkan 2
penyelesaian penerimaan produk)
No. Dokumen (LKPP) Ne. Dokumen Tanggal Dokumen Tanggal Penerimaan Catatan
1400797184 076/MBAVIIN2022 05 September 2022 05 September 2022 Aksi~
11. Klik tombol Ok pada pop up konfirmsi yang muncul.
2|
Konfirmasi
Apakah anda yakin akan menyelesaikan proses pengiriman dan penerimaan ?” Jika Ya maka
data sudah tidak dapat diubah
Batal Ok
12. Klik Detail Paket.
Beranda » Dafiar Pa I I Riwayat Pengiriman & Penerimaan
@ Kembali
Pengiriman Penerimaan
Riwayat Pengiriman Paket R|1-P2209-1400797
Total Produk 2
Jumlah Produk yang sudah lengkap diterima (berdasarkan 2
penyelesaian penerimaan produk)
No. Dokumen (LKPP) No. Dokumen Tanggal Dokumen Catatan Status
1400797184 076/MB/VIII/2022 05 Seprember 2022 Paket telah sampai Aksiv

13. Klik tombol Selesaikan Paket.

Detail Paket

Beranda

Q Daftar Paket

Detail Paket RJ1-P2209-1400797

Informasi Utama Pemesan & PPK

Sumber Dana Diskusi

Etalase Produk

ID Paket

ID RUP

Nama Paket

Do | [snrae |

Paket ini telah memenuhi syarat untuk melakukan penyelesaian. Silahkan melakukan penyelesaian paket, atau paket akan selesai otomatis dalam 3 hari

o Inisialisasi

Penyedia dan Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang

Alat Tulis Kantor Kabupaten Magelang
RJ1-P2208-1400797
36449930

Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Alat Tulis Kantor Sub Kegiatan Pembinaan
dan Advokasi Pengadaan Barang dan Jasa

° Proses ° Pengiriman o Selesai

Status
Status Verifikasi penyelesaian paket
Paosisi Paket ppk

Riwayat Paket

Total Produk 2




14. Beri penilaian kepada penyedia. Berikan pesan tambahan jika diperlukan, kemudian klik

tombol Selesai. Maka proses pengadaan telah selesai dilaksanakan.
F |

Form Penilaian Penyedia

Berikan rating terhadap penyedia yang memproses pembelian paket ini.

Lama Respon Penyedia

Penilaian otomatis dari sistem dihitung berdasarkan rata-rata waktu respon
penyedia

Akurasi Produk

Apakah produk yang tiba sesuai dengan produk yang dipesan? Bagaimana kualitas
produk vang tiba? Apakah dalam keadaan baik?

Pelayanan

Respon penyedia selama proses pembelian paket.

Kecepatan Pengiriman

Sejak PPK menyetujui pembelfian sampai produk tiba ditujuan. Mohon
dipertimbangkan dengan bijaksana terkait jarak tempuh,rute pengiriman, bencana
alam, dan kondisi-kondisi {ainnya yang dapat mempengaruhi pengiriman.

Pesan Tambahan

Tutup Selesai




